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A. Tujuan
SOP ini bertujuan untuk memberikan panduan dalam proses petepatan calon
mahasiswa baru yang berkaitan dengan beberapa hal sebagai berikut:
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1. Tertibnya mekanisme layanan penerimaan mahasiswa baru mulai dari
penilaian hasil tes masuk sampai dengan penetapan calon mahasiwa baru.

2. Terkoordinasinya unit kerja dan personil yang terlibat dalam layanan
penerimaan mahasiswa baru

3. Terkendalinya proses penerimaan mahasiswa baru sesuai dengan peraturan
yang berlaku dan tujuan pendidikan yang ditetapkan STIDKI Ar Rahmah
Surabaya

Definisi

Prosedur penetapan calon Mahasiswa Baru merupakan mekanisme kegiatan
proses penilaian dan penetapan calon mahasiswa baru yang dilakukan melalui
beberapa tahapan proses, yaitu perangkingan hasil tes terbaik, peniliaan khusus
dan penetapan calon mabashswa baru. Proses penetapan calon mahasiswa baru
dilakukan dengan mempertimbangkan hasil ujian Quran, wawancara, tes tulis (tes

potensi akademik), nagham, performa diri, bacaan murothal dan rekomendasi.
dengan mengacu pada peraturan akademik yang ditetapkan STIDKI Ar Rahmah.

. Ruang Lingkup

Pemeringkatan hasil tes masuk
Pertimbangan khusus
Komitmen Calon Mahasiswa
SK Penetapan Calon mahasiswa

. Unit Terkait

Ketua

Wakil 1

Wakil 11

Prodi

Panitia PMB

Yayasan

Calon Mahasiswa Baru

. Prosedur
1.

Panitia PMB membuat rangking calon mahasiswa berdasarkan hasil Ujian
Masuk Calon Mahasiswa Baru yang diurutkan berdasarkan 50 calon
mahasiswa dengan nilai yang terbaik. Proporsi Nilai tes berdasarkan: 30%
Quran, 30% wawancara, 20% hasil tes tulis, 10% nagham, 10% performa.
Proses PMB dilakukan dengan tahap Gelombang 1,2, dan 3. Gelombang
pertama diambil 20 terbaik, Gelombang ke-2 diambil 20 terbaik, Gelombang
ke-3 diambil 10 terbaik. Mahasiswa yang tidak masuk dalam rangking pada
Gelombang pertama dan atau kedua dapat mendaftar lagi untuk mengikuti
gelombang berikutnya.



2.

Panitia melakukan rapat penentuan Mahasiswa Baru dengan mengundang
Pembina Yayasan, ketua Yayasan, Ketua STIDKI, Para Waket STIDKI dan
Kaprodi.

Dalam rapat penentuan mahasiswa baru tersebut, calon mahasiswa dengan 50
rangking tertinggi diberikan penilaian dan pertimbangan terhadap suara
murothal dan adanya rekomendasi untuk menjadi prioritas calon mahasiswa
yang akan diterima.

Setelah hasil rapat penetapan mahasiswa baru, calon mahasiswa yang lulus tes
diminta mengisi formulir komitmen untuk tidak mengundurkan diri.

SK penetapan calon mahasiswa baru diterbitkan berdasarkan 50 mahasiswa
rangking tertinggi yang telah membuat komitmen.

F. Dokumen Terkait

1.

Rl el

5.

Pedoman Tata Kelola Pelaksanaan Penerimaan Mahasiswa Baru STIDKI Ar
Rahmah Surabaya

Pedoman PMB

Rekaman Video Calon Mahasiswa

Surat Rekomendasi

SK Mahasiswa Baru
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Prosedur Penetapan Calon Mahasiswa Baru

Unit
Kegiatan Mahasiswa Ketua dan Prodi Panitia Yayasan Waktu Dokumen
Waket PMB
Panitia PMB membuat Daftar nilai
rangking calon nilai Tes
mahasiswa berdasarkan 1 K cal
hasil Ujian Masuk Ezlsll;sizjv;m
Calon Mahasiswa Baru 5 Hari
yang diurutkan
berdasarkan 50 calon
mahasiswa dengan nilai
yang terbaik
Panitia melakukan rapat \ ?:Sftilrarslﬁilcr:lill
penentuan Mahasiswa mahasiswa.
Baru dengan . 2 2 Rekaman video
mengundang Pembina 2 > 2 murothal calon
Yayasan, ketua Yayasan, mahasiswa
Ketua STIDKI, Para
Waket STIDKI dan
Kaprodi
penilaian dan
pertimbangan terhadap
suara murothal  dan 3 [« 3 1 Hari
adanya rekomendasi
untuk menjadi prioritas
calon mahasiswa yang
akan diterima.
50 calon mahasiswa Laporan
yang lulus diminta y Kegiatan
mengisi formulir 4 4 2 Hari promosi
komitmen untuk tidak
mengundurkan diri.
SK penetapan calon SK ketua STIDKI
mahasiswa baru \ Ar Rahmah
diterbitkan tentang penetapan
berdasarkan 50 4 gzlr?ln mahasiswa
mahasiswa rangking
tertinggi yang telah

membuat komitmen.







